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	No.
	Divisions
(depts)
	Job Description
	Requirement
	Office Location
	Numbers 

	1-1
	Multiculturalism Division
	- Assist programs for international residents such as international students 
- Interpret, translate and proofreading 
	- Fluent in English and Korean
	9F, 110, Sejong-daero, Jung-gu
(Seoul City Hall)
	1

	1-2
	Multiculturalism Division
(Seoul Global Center)
	- Translation and interpretation
- Assist counselings, etc.
	- Language : English Or French
- Higher than level 4 of TOPIK
	5F, Seoul Global Center
38 Jongro, Jongno-gu
	2

	2
	Youth Division
	- Beijing Youth International Business
Interpretation and Translation
	- Chinese
(Korean available on request)
	15, Deoksugung-gil, Jung-gu
	1

	3-1
	Investment Promotion Division
	- Research on global companies and recent industrial trends in China
	- Those who are fluent in Chinese and Korean as well, with in-depth understanding of enonomy and businesses in China and Korea
	7F, The Exchange Seoul Building, 21, Mugyo-ro, Jung-gu
	1~2

	3-2
	Investment Promotion Division
	- Research for overeseas financial market and companies
	- English or Chinese speaking is preffered
- Business, Economics, International relationship related majoy or experience in prefferd
	7F, The Exchange Seoul Building, 21, Mugyo-ro, Jung-gu
	1

	4
	Public Welfare & Economic Policy Division
	- Translating research reports about Listed 
fee system of wholesale market in Janpan
	- Japanese language
- korean language
	3F, The Exchange Seoul Building, 21, Mugyoro,
Jungu
	1

	5
	Human Resource Development Division
	- Review Documents in English - ex. MOU drafts in realtions to dispatch programs 
- General Research - Search for information related to requirements for secondment to overseas organizations, universities, etc
- Basic Office Work such as filing, data input
	- Language ability
(high proficiency in both English and Korean is preferred)
- Basic computer skills

	7F, 110, Sejong-daero, Jung-gu
(Seoul City Hall)
	1

	6
	Urban Regeberation Headquarter
	- Case study in Japanese
	- Fluent Japanese
- Basic Korean
	11F, 110, Sejong-daero, Jung-gu
(Seoul City Hall)
	1

	7
	Public Development Center
	- Translation foreign books into korean,
- Case investigation about urban regeneration
	- Fluent in Japanese and Korean
	11F, 110, Sejong-daero, Jung-gu
(Seoul City Hall)
	1

	8-1
	Seoul Metro
(Ewha Womans Univ. Station)
	- Subway guidance for tourist using chinese
	- Chinese, Korean or English
	Ewha Womans Univ. Station Chungjeongno service center, 180 Sinchon-ro, Mapo-gu
	1

	8-2
	Seoul metro
(Euljiro 1-ga Station, Chungjeongno service center) 
	- Chinese Tourist Information
(Ticketing ,Exi tGuiding)
	- Chinese Language, Korean Language
(Japanese Language For Extra Point)
	Euljiro1-ga station, Chungjeongno service center,
42 Euljiro 1-ga, Joong-Gu
	2

	8-3
	Seoul Metro
(Chungmuro station) 
	- Interpreter
	- Chinese available 
(Customer information) 
	Seoul Metro Chungmuro station 
(4 Lline) B 199, Toegye-ro, Jung-gu
	1

	8-4
	Seoul Metro
(Myeong-dong station)

	- Interpreter
	- Chinese available 
(Customer information) 
	Seoul Metro Myeong-dong station (4 Lline) B 126, Toegye-ro, Jung-gu
	1

	8-5
	Seoul Metro
(Express Bus Terminnal Station)
	- Interpretation and station information
	- English
	Express Bus Terminnal Station,
Basement 188 Sinbanpro, Seocho-gu
	2

	8-6
	Seoul Metro
(Dongdaemoon History&Culture Station (2)) 
	- Guide Chinese Guests
- Guide Japanese Guests
	- Students who can speak Chinese
- Students who can speak Japanese
(Need to speak Korean as well)
	Dongdaemoon History & Culture Station(2)
279 Eulji-ro, Jung-gu
	1
1


	8-7
	Seou lMetro
(Dongdaemoon Service Center
Wangsimni Station)
	- Guide Chinese Guests
- Guide Japanese Guests
	- Students who can speak Chinese
- Students who can speak Japanese
(Need to speak Korean as well)
	Wangsimni Station 300 Wangsimni-ro,
Haengdang-Dong, Seongdong-Gu
	1
1


	9-1
	Seoul Metropolitan Rapid Transit Corporation
(Overseas Business Department)
	- Support overseas business
	- Fluent in English
	346 Cheonhodaero, Seongdong-gu
	1

	9-2
	Seoul Metropolitan Rapid Transit Corporation
(Technology Research & Electronic Development Department)
	- Design for user interface screen of a computer or tablet test devices
- Design a button, graph, background, etc for user interface screen
	- Using language : English
- Nationality : USA, CANADA, ENGLAND, NEWZEALAND, AUSTRALIA
- Korean languages kill : lowlevel(ease conversation)
- Major : Design relevant departments
- skill : photoshopuser
	54, Gwangnam-ro, Guro-gu
	1

	9-3
	Seoul Metropolitan Rapid Transit Corporation
(Cheonho Station) 
	- Anassistant of station task
- Maintenance of order

	- Mongolian will be given preference
- Fluent korean
	997, Cheonho-daero, Gangdong-gu 
(Cheonho station) 
	1

	10-1
	Seoul Business Agency (DMC Promotion Team)
	- Serve a foreign delegation to visit DMC
	- Englsih Speaker, beginning level of Korean ability
	A106, 330, Seongam-ro, Mapo-gu
	1

	10-2
	Seoul Business Agency
(Seoul Global Center)
	- Information Desk
․6F : incubation office tenants support
․7F : Business Hall Management
	- Korean and English available
	- Seoul Global Center 6F~7F(38, Jong-ro, 
Jongno-gu)
- Gangnam Global Business Center(COEX)
	3

	10-3
	Seoul Business Agency
(Seoul Senior Business Center)
	- Helps Start up participate in overseas exhibition by providing extensive support
- Administrative support
	- Korean and Chinese available
	43, Bongeunsa-ro 114-gil, Gangnam-gu
	1

	10-4
	Seoul Business Agency
(Ani-town team)
	- PR Supprot
(Using SNS such as Weibo and Facebook)
- Customer service Support
	- Fluent in Chinese
	- Ani-Town Team, Seoul Animation Center : 126, Sopa-ro, Jung-gu
- Comics Culture Space, Zaemirang : 20-42, Toegye-ro, Jung-gu 
	2

	10-5
	Seoul Business Agency
(Dongdaemun Global Center)
	- Dongdaemun Global Center management support
	- Mongolian, Russian or Uzbekistan Students with excellent Korean communication skill
	7F, 146, Mareunnae-ro, Jung-gu
	1

	11
	Sejong Center
(Arts and Education 
& Festival Team)
	- Survey for foreign art festival and support Sejong Center's Festival
	- Korean ability : Possible daily conversation 
- English ability : Native speaker 
	175, Sejong-daero, Jongno-gu
	1

	12
	Seoul Foundation for Arts and Culture
(Seoul Art Space Jamsil) 
	- Related data research at overseas' website and translation documents, etc.
	- MS Office program skills required
- Fluent at least one of these languages: English, Chinese, or Japanese
- Applicants who are interested I in Cultural Arts preferable
	25, Olympic-ro, Songpa-gu
(Olympic Stadium) 
	1

	13-1
	Seoul Design Foundation
	- International Safe and Secure Design Resources Research 
- International Service Design Resources Research 
- International Design Consulting Research 
	- Languages spoken : English, Korean 
- Nationality : UK, US, CANADA,
Australia, EU - Certification : korean Language Proficiency Certification
	Seoul Design Service Center, 283 Yulgok-ro, jongno-gu
	2

	13-2
	Seoul Design Foundation
(Creative Industry Team)
	- Research design culture product
	- Available word-program
(Korean language ability needs)
	Seoul Design Service Center, 283 Yulgok-ro, jongno-gu
	2
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❍ 아래 List 중 지망부서를 선택하여 부서번호와 부서명을 인턴십 신청서에 기재하세요.
	기관/부서명
	분장업무
	자격요건
	근무지주소
	인원
(명)

	1-1
	외국인다문화담당관 
	- 유학생 등 외국인 주민 사업 지원
- 영어 통·번역 및 교정
	- 한국어, 영어 능통자
	서울시청 신청사 9층
	1

	1-2
	외국인다문화담당관 
(서울글로벌센터)
	- 외국인상담 보조업무
	- 언어 : 영어, 프랑스어
- 한국어 : topik 4급 수준
	종로구 종로 38 5층
	2

	2
	청소년담당관
	- 베이징시 청소년교류사업 통역 및 번역 등
	- 중국어(한국어가능요함)
	중구 덕수궁길 15 
서울시청 별관 1동 14층
	1

	3-1
	투자유치과
	- 중국 투자유치주간(10월 예정) 대비 중국 주요기업 현황 및 최근 산업트렌드 등 조사
	- 중국어능력 우수자로서 한국어 가능자
(경제경영관련 지식 보유자)
	중구 무교로 21 
더익스체인지 서울빌딩7층
	1~2

	3-2
	투자유치과
	- 해외금융시장 및 금융사 현황 조사
	- 영어혹은중국어가능자
- 국적관계없음
- 경영 및 경제, 국제관계 관련 학과 전공자
	중구 무교로 21 
더익스체인지 서울빌딩7층
	2

	4
	민생경제과
	- 일본 도매시장 상장수수료 체계
개편방향 연구에 대한 자료번역
등의 업무 지원 
	- 구사언어 : 일본어
- 자격요건 : 한국어능력 필요
	중구 무교로 21
더익스체인지 빌딩 3층
	1

	5
	인력개발과
	- MOU 등 영어 문서 검토
- 자료 조사 및 정리
- 기타 사무업무
(데이터 입력, 파일 정리 등)
	- 영어, 한국어 능통자 우대
- 기본 컴퓨터 활용 능력 보유자
	서울시청 신청사 7층
	1

	6
	재생정책과
	- 일본어로 일본 사례 조사
	- 일본어 능숙
- 한국어는 생활 의사소통 가능
	서울시청 신청사 11층
	1

	7
	공공개발센터
	- 외국서적 번역, 해외 사례조사 등
	- 일본어 및 한국어 능통자
	서울시청 신청사 11층
	1

	8-1
	서울메트로
(충정로서비스센터
이대역)
	- 중국어사용 관광객 지하철 
이용안내
	- 중국어, 한국어 또는 영어
	마포구 신촌로 180
충정로서비스센터
이대역
	1

	8-2
	서울메트로
(충정로서비스센터
을지로입구역)
	- 중국인관광객안내
(지하철표구매, 역사주변위치안내등)
	- 중국어, 한국어
(일본어 가능자 가산점 있음)
	중구을지로 42 
충정로서비스센터
을지로입구역
	2

	8-3
	서울메트로
(한성대서비스센터
충무로역)
	- 외국인통역 도우미
	- 중국어 가능(고객응대)
	중구 퇴계로 지하199 4호선 충무로역
	1

	8-4
	서울메트로
(한성대서비스센터
명동역)
	- 외국인통역 도우미
	- 중국어 가능(고객응대)
	중구 퇴계로 지하126 4호선 명동역 
	1

	8-5
	서울메트로
(교대서비스센터
고속터미널역)
	- 통역 및 역사 안내
	- 영어
	서초구 신반포로 
지하188 고속터미널역
	2

	8-6
	서울메트로
(동대문서비스센터
동대문역사문화공원(2)역)
	- 중국인 고객 안내
- 일본인 고객 안내
	- 중국어 가능한 학생
- 일본어 가능한 학생
(한국어 능력 필요함)
	중구 을지로지하 279
2호선 동대문역사문화공원역
	1
1


	8-7
	서울메트로
(동대문서비스센터
왕십리역)
	- 중국인 고객 안내
- 일본인 고객 안내
	- 중국어 가능한 학생
- 일본어 가능한 학생
(한국어 능력 필요함)
	성동구 행당동 
왕십리로 지하300
2호선 왕십리역
	1
1


	9-1
	서울도시철도공사
(해외사업처)
	- 해외사업업무 지원
	- 영어 능통자
	성동구 천호대로 346 서울도시철도공사 
	1

	9-2
	서울도시철도공사
(기술연구소)
	- 컴퓨터 또는 태블릿시험장치의 사용자 인터페이스 화면 디자인
- 사용자 인터페이스 화면용 배경, 버튼, 그래프등의 디자인
	- 구사언어 : 영어
- 국적 : 미국, 캐나다, 영국, 뉴질랜드, 호주
- 한국어능력 : 쉬운 생활회화
- 전공 : 디자인관련학과
- 기술 : 포토샵 사용 가능자
	구로구 광남로 54 
	1

	9-3
	서울도시철도공사
(천호역)
	- 역사내 질서유지 및 안내
	- 한국어로 소통 가능해야하며 몽골인우대
	강동구 천호대로 997지하철 5호선 천호역
	1

	10-1
	서울산업진흥원
(DMC활성화팀)
	- DMC 방문하는 해외 사절단 응대
	- 영어구사, 한국어능력 초급
	마포구 성암로 330(상암동) DMC 첨단산업센터 A동 106호
	1

	10-2
	서울산업진흥원
창업지원팀
(서울글로벌센터)
	- 6~7층인포데스크(내방객안내)
․ 6층 : 인큐기업 지원
․ 7층 : 비즈니스 홀 관리 및 지원
- 외투기업 및 비즈니스 실적 DB 현행화
	- 한국어 및 영어가능
	- 서울 글로벌센터6~7층
(종로구 종로 38)
- 강남 글로벌 비즈니스 센터(강남구 영동대로 513, COEX 2층)
	3

	10-3
	서울산업진흥원
(서울시장년창업센터)
	- 장년창업가 해외전시회 참가 사업지원
- 기타 행정업무
	- 중국어 및 한국어 가능자
	강남구 봉은사로 114길 43(삼성동 171-1)
	1

	10-4
	서울산업진흥원
(애니타운팀)
	- 온·오프라인 홍보 지원
(웨이보,페이스북등SNS운영)
- 고객서비스 지원
	- 중국어 가능자 우대
	- SBA 서울 애니메이션 센터 애니타운팀
(중구 소파로 126)
- 만화박물관 재미랑 (중구퇴계로 20길42)
	2

	10-5
	서울산업진흥원
(동대문글로벌센터)
	- 동대문글로벌센터 운영지원
	- 몽골, 러시아, 우즈베키스탄 국가 출신 유학생 중 한국어 소통 가능자
	중구 마른내로 146
(쌍림동) 7층
	1

	11
	세종문화회관
(예술교육축제팀)
	- 해외 페스티벌 자료 조사 및 
세종 축제 기획 지원
	- 한국어 : 일상적인 대화 및 사무업무 가능자
- 영어 : 모국어 수준 가능자
	종로구 세종대로 175
세종문화회관 사무동 4층
	1

	12
	서울문화재단
(잠실창작스튜디오)
	- 해외 웹사이트 관련 자료
리서치 및 번역 등
	- 엑셀, 파워포인트 가능한 자
- 영어, 일어, 중국어 중 1개 언어 구사 가능한 자
- 문화예술에 관심있는 자
	송파구 올림픽로25, 종합운동장 내 잠실창작스튜디오 운영사무실
	1

	13-1
	서울디자인재단
(전략사업본부
시민서비스디자인팀)
	- 해외안전안심디자인자료리서치 - 해외서비스디자인자료리서치 - 해외디자인컨설팅리서치 
	- 구사언어 : 영어,한국어 - 국적 : 영국,미국,캐나다,호주,EU - 자격증 : 한국어능력자격증
	종로구 율곡로 283
서울디자인지원센터 
	2

	13-2
	서울디자인재단
(문화산업팀)
	- 디자인문화상품 리서치
	- 워드프램 사용가능
(한국어능력필요)
	종로구 율곡로 283 서울디자인지원센터
	2



